ELENCO OBBLIGHI PUBBLICAZIONE SITO AUTOMOBILE CLUB PALERMO

SSBL?ES,I SOTTOS CONTENUT AGGIORNA RESPONSABILEPU
EZIONE2 o MENTO BBLICAZIONE
. . Pubblicazione del Piano Triennale Prevenzione
PianoTrienna . . .
lePrevenzion dellgCorr}lZloneg delle} trasparenza e suoi allegati, Res biledellaP .
errevenzio ponsabiledellarrevenzion
edellaCorruzi lemlsu're ln.teg.ra.tlve di prevenzione della . Anngale(T e della
one corrgz10ne1ndw1dqate (llqk alla sotto- sezione empestivo) CorruzioneedellaTrasparenza
Altricontenuti/Anticorruzione)
(D.Lgs.n.33/2013,art.10,c.8,lett.a)
1) Pubblicazione dei riferimenti normativi
riguardantil'istituzione,l'organizzazioneeleattivitadell'Ente
conl'indicazionedeilinkallabancadati"Normattiva"
2) Pubblicazione di direttive, circolari,
programmi,istruzioni e ogni atto sull'organizzazione,
= sullefunzioni, sugli obiettivi e,sui procedimenti,
g conl'interpretazionedinormegiuridiche(aventiimpattone
S iconfrontidisoggetti esterni)
K=y 3) codicedicondotta(a.codicedicomportamento-
-S Attigenerali b.codiceetico.-c.S.codicedisciplinare) . Tempestivo Direttore
N 4) documenti di programmazione strategico -
H gestionale, obiettivi strategici in materia diprevenzione
2 della corruzione e
a trasparenza.5)EstremietestiufficialiaggiornatidegliStat
utiedelle norme, di legge regionali, che regolano
lefunzioni, 1'organizzazione e lo svolgimento
delleattivita di competenza
dell'amministrazione.(D.Lgs. n.33/2013, art.12,c.1 e
c.2-D.Lgs.n.165/2001,art.55, ¢.2,)
Oneriinformativ | Pubblicazionedelloscadenzarioconl'indicazionedelle
i percittadini | date di efficacia dei nuovi Tempestivo | Direttore
eimprese obblighiamministrativiintrodotti p
(D.Lgs.n.33/2013,art.12,c.1bis)
% Titolari
‘N diincarichipoliti | PubblicazionedeidatirelativiagliOrganidiindirizzopolitico | Tre mesi
8 ci e di amministrazione e gestione, dallanomina o Direttore
E R conl'indicazionedellerispettivecompetenze dalconferimen
g diamministrazio | (D.Lgs.n.33/2013,art.13,c.1,lett.a) todell'incarico
6 ne, di
direzioneodigov
erno




PubblicazioneperilPresidente:

1) attodinomina,

2) curriculum,

3) compensiconnessiallacarica;

4) importidiviaggiemissioni;

5) datirelativiadaltrecaricheerelativicompensi;
6) altriincarichierelativicompensi;

Tre mesi
dallanomina o
dalconferiment
odell'incaricoa
d eccezionedei
datirelativi: 3)

Organizzazione

7) dichiarazioniexart.2e3L.441/82 e Direttore
8) dichiarazionesullainsussistenzadi: 4)semestral
a) causediinconferibilitadell'incarico e
b) causediincompatibilia 7) annuale

8) a)Te

mpestivo
(D.Lgs.n.33/2013,art.14,c.1,lett.a),b),c,d),e),f) b)Annuale
;D.Lgs.n.39/2013,art.20)
PubblicazioneComponentiConsiglioDirettivo
1) attodinomina, Tre mesi
2) curriculum, dallanomina o
3) compensiconnessiallacarica; dalconferiment
4) importidiviaggiemissioni; odell'incaricoa
5) datirelativiadaltrecaricheerelativicompensi; d
6) altriincarichierelativicompensi; eccezionedeida
7) dichiarazioneexart.2e31.441/82 tirelativia: Di
irettore

8) dichiarazionesullainsussistenzadi:
a) causediinconferibilitadell'incarico
b) causediincompatibilita

Evidenziatiinrossoidatilacuipubblicazioneésospesaaseguito|

pronunciamentoANAC

(D.Lgs. n.33/2013, art. 14, c.1, lett. a), b), c, d), ),

f)D.Lgs.n.39/2013, art.20)

4) semestrale

7)
annual
e8)
a) tempestivo
b) Annuale




Pubblicazionepericessatidall'incarico:

1) attodinominaconl'indicazionedelladuratadell'inc

arico;

2) curriculum;

3) compensiconnessiallacarica;

4) importidiviaggiemissioni;

5) datirelativiadaltrecaricheerelativicompensi;

6) altriincarichierelativicompensi;

7) copiedelledichiarazionideiredditiriferitialperiod
odell'incarico;

8) copiadelladichiarazionedeiredditisuccessivaaltermine
dell'incarico o carica, entro un mese dallascadenza del
termine di legge per la presentazionedella dichiarazione
[Per il soggetto, il coniuge nonseparato e i parenti entro

il secondo grado, ove glistessi vi consentano (NB: dando
eventualmenteevidenzadelmancatoconsenso)

9) dichiarazione concernente le variazioni dellasituazione
patrimoniale intervenute dopo
l'ultimaattestazione[Perilsoggetto,ilconiugenonseparatoe i
parenti entro il secondo grado, ove gli stessi
viconsentano(NB:dandoeventualmenteevidenzadelmancat
oconsenso)

(D.Lgs.n.33/2013,art.14,c.1-L. 441/82,art.2,c.1,

punti2 e3, art. 4)

Tempestivo

9) -
entrotremesi
dallacessazion
e

Direttore




Organizzazione

Sanzioni
permancatacom
unicazionedeida

ti

Pubblicazionedeiprovvedimentisanzionatoriacarico del
responsabile della mancata o incompletacomunicazione
dei dati di cui all'art. 14 concernenti lasituazione
patrimoniale complessiva del titolaredell'incarico al
momento dell'assunzione della carica,la titolarita di
impresa, le partecipazioni azionarieproprienonché tutti i
compensi cui da dirittol'assunzionedellacarica

Tempestivo

RPCT

Articolazionede
gli
ufficiTelefono
epostaelettronic
a

Pubblicazionedegliatticorredatidadocumentinormat

iviriferiti a:

1) articolazioni e competenze degli
ufficianchedilivellodirigenzialenongenerale

2) nominativideidirigenti

3) illustrazione in forma
semplificatadell'organizzazione
dell' Amministrazionemediante
organigramma o
analogarappresentazionegrafica

4) elencodeinumeritelefonici,caselledipostae
lettronicaistituzionaliePEC

(D.Lgs.n.33/2013,art.13,c.1,lettb)c)d)

Tempestivo

Direttore

Consulentiecollaboratori

Titolari
diincarichidicol
laborazioneoco

nsulenza

Pubblicazione:

1) estremi atto di conferimento di incarichi
dicollaborazione o di consulenza a soggetti esterni
aqualsiasititolo(compresiquelliaffidaticoncontrattodi
collaborazione coordinata e continuativa)
conindicazione dei soggetti percettori, della
ragionedell'incaricoedell'ammontareerogato,

2) curriculumvitae,

3) datirelativiadaltriincarichiotitolaritadicaricheosvolgim
entodiattivita professionali,

4) compensi comunque denominati, relativi alrapporto di
lavoro, di consulenza o di collaborazione(compresi quelli
affidati con contratto dicollaborazione coordinata e
continuativa), conspecifica evidenza delle eventuali
componentivariabiliolegateallavalutazionedelrisultato

5) Tabellerelativeaglielenchideiconsulenticonindicazi
one di oggetto, durata e
compensodell'incarico(comunicateallaFunzionepubbl
ica)

6) attestazionedell'avvenutaverificadell'insussistenzadis
ituazioni,anchepotenziali,diconflittodiinteresse

(D.Lgs. n.165/2001, art.53, c.14
eD.Lgs.n.33/2013,art.15,¢c.1,2)

PubblicazionedatirelativiaiComponentidelCollegiodeiRevis
ori

1) estremi atto di conferimento i incarico
conindicazioneammontareerogato,

2) curriculumvitae,

3) dati relativi ad altri incarichi o titolarita di cariche
osvolgimentodiattivita professionali,

4) compensi comunque denominati, relativi alrapporto di
lavoro, di consulenza o di collaborazione(compresi quelli
affidati con contratto dicollaborazionecoordinatae
continuativa),con
specificaevidenzadelleeventualicomponenti

Entro 3
mesidalconfer
imentodell'inc

arico

Direttore




variabiliolegateallavalutazionedelrisultato
5)attestazionedell'avvenuta
verificadell'insussistenzadisituazioni,anchepotenziali,dico
nflittodiinteresse

(D.Lgs. n.39/2013, art.20 — Delibera
ANAC1310/2016)

Personale

Titolari
diincarichiamm
inistratividiverti

ce

Pubblicazionedeidatirelativial Direttore:

Direttore




Personale

Titolari
diincarichi
dirigenziali

da
pubblicarein
tabelle
chedistinguan
o
leseguentisitua
zioni:dirigenti,d
irigentiindividu
atidiscrezional
mente, titolari
diposizioneorg
anizzativacon
funzionidirigen
ziali

Pubblicazionedeidatirelativiaititolaridiincarichidirigenziali:

1) attodinomina(conladuratadell'incarico);

2) curriculum;

3) compensiconnessiallacarica;

4) importidiviaggiemissioni;

5) datirelativiadaltrecaricheerelativicompensi;

6) altriincarichierelativicompensi;

7) dichiarazioneexart.2e3,1..441/82

8) ammontare complessivo degli
emolumentipercepitiacaricodellafinanzapubblica;
9) delladichiarazionesullainsussistenzadi:

a) causediinconferibilitadell'incarico

b) causediincompatibilita
(D.Lgs.n.39/2013,art.20;(D.Lgs.n.33/2013,art. 14,
c.1,1 bis)

Entro 3
mesidalconfer
imentodell'inc

aricoperl)a
6).

(per il
punto7)-
ladichia
razioneriferita
allasituazione
patrimoniale
- del titolare
edei
parentientro il
IIgrado -
érecepita
unasola volta-
entro tre
mesidalconferi
mento
esuccessivame
nte &
richiestalapubb
licazionedell'att
estazioneconce
rnentele
variazionialla
suddettacon
cadenzaannual
e)-
(perilpunto8) :
annualenon
oltre il
30Marzo)
per il punto9)
:a)
Tempestivo
b)Annuale

ACI

Pubblicazione del numero e della tipologia di posti
difunzione che si rendono disponibili nella
dotazioneorganicae relativicriteridi scelta
(D.Lgs.n.165/2001,art.19,c.1bis)

Un meseprima
dellascadenzad
egliincarichi;o
entro il
mesesuccessiv
odall'approvazi
one
dimodificheall'
Ordinamento
dei Servizio
agli
AssettiOrganiz
zativi

NO




Dirigenti
cessati

Pubblicazionepericessatidalrapportodilavoro:

1) attodinominaconl'indicazionedelladuratadell'inc
aricoomandatoelettivo;

2) curriculum;

3) compensiconnessiallacarica;

4) importidiviaggiemissioni;

5) datirelativiadaltrecaricheerelativicompensi;

6) altriincarichierelativicompensi;

7) copie delle dichiarazioni dei redditi riferiti
alperiododell'incarico;

8) copiadelladichiarazionedeiredditisuccessivaaltermine
dell'incarico o carica, entro un mese dallascadenza del
termine di legge per la presentazionedella dichiarazione
[Per il soggetto, il coniuge nonseparato e i parenti entro
il secondo grado, ove glistessi vi consentano (NB: dando
eventualmenteevidenzadelmancatoconsenso)

9) dichiarazione concernente le variazioni dellasituazione
patrimoniale intervenute dopo 'ultimaattestazione
[Perilsoggetto,ilconiugenonseparatoe i parenti entro il
secondo grado, ove gli stessi
viconsentano(NB:dandoeventualmenteevidenzadelmancat
oconsenso)
(D.Lgs.n.33/2013,art.14,c.1-L.441/82,art.2,c.1,

punti2 e3, art. 4)

(evidenziatiinrossogliobblighidipubblicazione
sospesicondeliberaANACN.382/2017)

Tempestivo(s
olo per
ilpunto 9) -
entromassim
0 tremesi
dallacessazio
ne)

Direttore

Sanzioni
permancatacom
unicazionedeida

ti

Pubblicazionedeiprovvedimentisanzionatoriacarico del
responsabile della mancata o incompletacomunicazione
dei dati di cui all'art. 14 concernenti lasituazione
patrimoniale complessiva del titolaredell'incarico al
momento dell'assunzione della carica,la titolarita di
impresa, le partecipazioni azionarieproprienonché tutti i
compensi cui da dirittol'assunzionedellacarica

Tempestivo

Responsabile dellaPrevenzione
della Corruzione
edellaTrasparenza

Posizioniorg
anizzative

Pubblicazione dei curricula dei titolari di
posizioniorganizzativeredattiinconformitaalvigentemodell
oeuropeo

Tempestivo

Direttore




Personale

Pubblicazione Conto annuale del personale e relativespese
sostenute, nell'ambito del quale
sonorappresentatiidatirelativialla dotazioneorganicaeal
personale effettivamente in servizio e al relativocosto, con
l'indicazione della distribuzione tra

lediversequalificheeareeprofessionali,conparticolare Annuale Direttore
riguardo al personale assegnato agli ufficidi diretta
collaborazione con gli organi di indirizzopolitico
Dotazioneo (D.Lgs.n.33/2013,art.16,c.1)
rganica
Pubblicazione Costo complessivo del personale atempo
indeterminato in servizio, articolato per areeprofessionali,
con particolare riguardo al .
personaleassegnatoagliufficididirettacollaborazioneconglior Annuale Direttore
ganidiindirizzopolitico
(D.Lgs.n.33/2013,art.16,c.2)
Pubblicazionedeidatirelativialpersonalenonatempoindeter
minato Annuale Direttore
(D.Lgs.n.33/2013,art.17,c.1)
Personale nona
tempoindetermi
nato
Pubblicazionedelcostocomplessivodelpersonalenonatempo
indeterminato Trimestrale | Direttore
(D.Lgs.n.33/2013,art.17,c.2)
Tassi Pubblicazionedeidatirelativiaitassidiassenzadelpersonale
i distinti per uffici di livello dirigenziale(D.Lgs.n.33/2013, Trimestrale | Direttore
iassenza
art.16,c.3)
Incarichiconferi | Pubblicazione dell'elenco degli incarichi conferiti
ti eautorizzati | oautorizzati ai propri dipendenti, con
aldlpendgntl(dlr 1nd.1c321.0'nede1l oggetto,delladurataedelcompensospettan Tempestivo | Direttore
1genti € tediogni incarico.
nondirigenti) | (D.Lgs. n.33/2013, art.18,
c.1d.Lgs.n.165/2001,3c. 14)
Pubblicazione dei riferimenti necessari per
Contrattazionec laconsultazione dei contratti e accordi
ollettiva collettivinazionaliedeventualiinterpretazioniautentiche(D. Tempestivo | Direttore

Lgs.n.33/2013, art.21,c.1
D.Lgs.n.165/2001art.47,c.8)




Contrattazionei
ntegrativa

Pubblicazione dei contratti integrativi stipulati
conrelazionitecnicofinanziariaeillustrativacertificatedal C
ollegio dei Revisori

(D.Lgs.n.33/2013,art.21,c.2)

Tempestivo

Direttore

Pubblicazionespecificheinformazionisuicostidellacontratt
azione integrativa, certificate dagli organi
dicontrollointerno, trasmesse alMinisterodell'Economia e
delle finanze, che predispone, alloscopo, uno specifico
modello di rilevazione, d'intesacon la Corte dei conti e
con la Presidenza delConsiglio dei Ministri -
Dipartimento della funzionepubblica

(D.Lgs. n.33/2013, art.21,
¢.2D.Lgs.n.150/2009,art.55,c.4)

Annuale

Direttore

Oo1v

Pubblicazionedatirelativiaicomponentidell'OIV:

1) nominativi

2) curriculum;

3) compensi;

4) richiestaall' ANACerelativoparere;

5) delladichiarazionesullainsussistenzadi:

a) causediinconferibilitadell'incarico

b) cause di incompatibilita nel corso dell'incarico(D.Lgs.
n.39/2013, art.20; (D.Lgs. n.33/2013, art.10,c.8,lett.c,
DeliberaCIVITn.12/2013)

Tempestivo

Direttore (collegamento al
sitoACI)

Bandidiconcorso

Pubblicazione:

1) bandidiconcorsoperilreclutamentodipersonaleaqualsias
i titolo;

2) criteridivalutazionedellaCommissione;

3) traccedelleprovescritte;

4) elencodeibandiincorso(D.L

gs.n.33/2013,art.19)

Tempestivo

Direttore

Performance

Sistema
dimisurazione
evalutazionede
llaperformance

Pubblicazione del Sistema di misurazione
evalutazionedellaperformance

(D.Lgs. 150/2009 art.7
eDelibereCiVITn.104/2010)

Tempestivo

Direttore(collegamento al
sitoACI)

Piano
dellaperforma
nce

PubblicazionedelPianodellaperformancedicuiall'art.10
deld.1gs. 150/2009
(D.Lgs.n.33/2013,art.10,c.8,lett.b)

Tempestivo

Direttore(collegamento al
sitoACI)




Relazione
sullaPerforman
ce

PubblicazionedellaRelazionesullaperformancedicuiall'art.
10deld.1gs.150/2009
(D.Lgs.n.33/2013,art.10,c.8,lett.b)

Tempestivo

Direttore(collegamento al
sitoAClI)

Ammontarec
omplessivode
ipremi

Pubblicazionedeidatirelativia:

1) ammontarecomplessivodeipremicollegatiallaperfor
mancestanziati,

2) ammontaredeipremieffettivamentedistribuiti(D.Lg
s.n.33/2013, art.20,c.1)

Tempestivo

Direttore

Dati relativi
aipremi

Pubblicazionedelleinformazionirelativea:

1) criteri definiti dei sistemi di misurazione
evalutazionedellaperformanceperl'assegnazionedeltrattam
entoaccessorio;

2) distribuzione del trattamento accessorio in
formaaggregataalfinedidarecontodellivellodiselettivitautili
zzato nella distribuzione dei premi e degliincentivi

3) grado di differenziazione dell'utilizzo

dellapremialita sia per i dirigenti sia per i
dipendenti(D.Lgs.n.33/2013, art.20,c.2)

Tempestivo

Direttore

Enticontrollati

Societapar
tecipate

Pubblicazione dell'elenco delle societa di
cuil'amministrazione detiene direttamente quote
dipartecipazione anche minoritaria, con
l'indicazionedell'entita, delle funzioni attribuite e delle
attivitasvolte in favore dell'amministrazione o delle
attivita diserviziopubblicoaffidate,adesclusione
dellesocieta, partecipate da amministrazioni pubbliche,con
azioni quotate in mercati regolamentati italiani odi altri
paesi dell'Unione europea, e loro controllate.(D.Lgs.n.
33/2013, art. 22,c.6)

Annuale

Direttore
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Enticontrollati

PubblicazioneperciascunadelleSocietadelleinformazionirela,
tive a:

1) ragionesociale;

2) misuradell'eventualepartecipazionedell'
amministrazione;

3) duratadell'impegno;

4) onerecomplessivoaqualsiasititologravanteperl'annosul
bilanciodell'amministrazione;

5) numerodeirappresentantidell'amministrazionenegli
organi di governo e trattamento
economicocomplessivoaciascunodi essispettante;

6) risultati di bilancio degli ultimi tre

esercizifinanziari;

7) incarichidiamministratoredellasocietaerelativotrattam
entoeconomicocomplessivo;

8) Dichiarazione sulla insussistenza di una
dellecausediinconferibilitadell'incarico;

9) Dichiarazione sulla insussistenza di una
dellecausediincompatibilitaalconferimentodell'incarico;
10) Collegamentoconisitiistituzionalidellesocietaparteci
pate

(D.Lgs.n.33/2013, art.22,cc.1,2e 3e D.Lgs.n.
39/2013,art.20.,c.3)

Annuale(solo
punto
8)tempestivo)

Direttore

Pubblicazione dei provvedimenti in materia
dicostituzione di societa a partecipazione
pubblica,acquisto di partecipazioni in societa gia
costituite,gestione delle partecipazioni pubbliche,
alienazionedi partecipazioni sociali, quotazione di
societa acontrollo pubblico in mercati regolamentati
erazionalizzazione periodica delle
partecipazionipubbliche,previstidaldecretolegislativoado
ttatoaisensidell'articolo18dellalegge7agosto2015,n.
124(art.20d.1gs175/2016)
(D.Lgs.n.33/2013,art.22,c.1.1ett.d-bis)

Annuale(solo
punto
8)tempestivo)

Direttore

Pubblicazione dei provvedimenti con cui leamministrazioni
pubbliche socie fissano
obiettivispecifici,annualiepluriennali,sulcomplessodellespe
se di funzionamento, ivi comprese quelle per
ilpersonale,dellesocietacontrollate

(D.Lgs.n. 175/2016,art.19,c.7)

Tempestivo

Direttore

Pubblicazione dei provvedimenti con cui le societa
acontrollo pubblico garantiscono il
concretoperseguimento degli obiettivi specifici, annuali
epluriennali, sul complesso delle spese difunzionamento
(D.Lgs.n. 175/2016,art.19,c.7)

Tempestivo

Direttore
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Pubblicazione dell'elenco degli enti di diritto
privato,comunque denominati, in
controllodell'amministrazione,conl'indicazionedellefunzio

Attivitaeprocedimenti

niattribuite e delle attivita svolte in Nessuno
favoredell'amministrazione o delle attivita di
serviziopubblicoaffidate
(D.Lgs.n.33/2013,art.22,c.1,lett.c)
PubblicazioneperciascunodegliEnti:
1) ragionesociale;
2) misuradell'eventualepartecipazionedell'
amministrazione;
3) duratadell'impegno;
. 4) onerecomplessivoaqualsiasititologravanteperl'annosul
Enti di bilanciodell nistrazione:
. . ilanciodell'amministrazione;
dirittoprivatoco 5) numero dei rappresentanti
ntrollati dell’ . app . .
ell'amministrazionenegli organi di governo e
trattamento economicocomplessivoaciascunodi
essispettante;
6) risultati di bilancio degli ultimi tre Nessuno
esercizifinanziari;
7) incarichidiamministratoredellasocietaerelativotrattam
entoeconomicocomplessivo;
8) Dichiarazionesullainsussistenzadiunadellecausedi
inconferibilitadell'incarico;
9) Dichiarazione sulla insussistenza di una
dellecausediincompatibilitaalconferimentodell'incarico;
10) Collegamento con i siti istituzionali delle
societapartecipate
(D.Lgs.n.33/2013, art.22,cc.1, 2e 3e D.Lgs.n.
39/2013,art.20.,c.3)
Pubblicazione della rappresentazione grafica cheevidenzi
Rappresentazio rapporti tra .I'Arr}mi.nistraz.im‘le li . g
negrafica Entlpubb11c1v1gllat1,1eSoc1etapartec1pate,ghEnt1d1d1r1ttopr Annuale Direttore
ivato controllati
(D.Lgs.n.33/2013,art.22,c.1,lett.d)
Pubblicazione per ciascuna tipologia di procedimento
delleinformazioni relativea:
1) breve descrizione del procedimento con l'indicazione ditutti
iriferimentinormativiutili
2) unitaorganizzativaresponsabiledell'istruttoria
3) ufficiodelprocedimento,recapititelefonici,caselladipostael
ettronica istituzionale
Tipologie 4) ove dive.rso, l'ufficio competente al!‘adozione . .
. . delprovvedimento finale, con l'indicazione del nome Tempestivo Direttore
diprocediment

o

delresponsabile dell'ufficio, i recapiti telefonici e la casella
dipostaelettronica istituzionale

5) modalita per ottenere informazioni sui procedimenti
incorso

6) termine fissato in sede di disciplina normativa
delprocedimentoperlaconclusioneconl'adozionedi un
provvedimentoespressoeognialtrotermineprocedi
mentalerilevante
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7) procedimenti per i quali il provvedimento puo

esseresostituito da una dichiarazione dell'interessato, ovvero
ilprocedimento puo concludersi con il silenzio
assensodell'amministrazione

8) strumenti di tutela riconosciuti dalla legge nel corso
delprocedimentoeneiconfronti delprovvedimentofinale

9) link di accesso ai servizi on line o tempi previsti per
lasuaattivazione

10) modalita per l'effettuazione dei pagamentieventualmente
necessari con i codici IBAN identificativi delconto di pagamento,
ovvero di imputazione del versamentoin Tesoreria,tramite i quali i
soggetti versanti possonoeffettuare i pagamenti mediante bonifico
bancario o postale,ovvero gli identificativi del conto corrente
postale sul quale isoggetti versanti possono effettuare i pagamenti
mediantebollettino postale, nonché i codici identificativi
delpagamentodaindicareobbligatoriamenteperilversamento

11) nome del soggetto cui ¢ attribuito il potere sostitutivo
erelativemodalitadiattivazioneconindicazionedeirecapiti
telefonici e delle caselle di posta elettronica
istituzionale(D.Lgs.n.33/2013,art.35,c. 1da lett.a)alett.m))

Attivitaeprocedimenti

Pubblicazioneperiprocedimentiadistanzadipartedelleinform
azionirelative a:

1) atti e documenti da allegare all'istanza emodulistica
necessaria, compresi i fac-simile per

leautocertificazioni

2) uffici ai quali rivolgersi per informazioni, orari
emodalitadiaccessoconindicazionedegliindirizzi,recapit

i telefonici e caselle di posta

elettronicaistituzionaleacui presentarele istanze

Tempestivo

Direttore

Dichiarazionisos
titutive
eacquisizioned'uf
ficiodeidati

Pubblicazione dei recapiti telefonici e della casella
dipostaelettronicaistituzionaledell'ufficioresponsabileper le
attivita volte a gestire, garantire e verificare
latrasmissionedeidatiol'accessodirettoaglistessidaparte delle
Amministrazioni procedenti ai sensi degliartt.43, 71e72 del
DPRn.445/2000

(D.Lgs.n.33/2013,art.35,c.3)

Tempestivo

Direttore

Provvedimenti

ProvvedimentiOr
gani
indirizzopolitico

Pubblicazione dei provvedimenti
amministrativiadottatidagliOrganidiindirizzopoliticorelati
via:

1) scelta del contraente per I'affidamento di
lavori,forniture e servizi forniture e servizi, anche
conriferimentoallamodalitadiselezioneprescelta(linkalla
sotto-sezione"bandidigara econtratti")

2) accordiconsoggettiprivatioaltrePP.AA
(D.Lgs.n.33/2013,art.23,c.1eL.n.190/2012art.1,c. 16)

Semestrale

PrepostoUfficioContratti

Provvedimenti

Provvedimentid
irigentiamminis
trativi

Pubblicazione dei provvedimenti
amministrativiadottati dai dirigentirelativi a:

1) scelta del contraente per 'affidamento di
lavori,forniture e servizi forniture e servizi, anche
conriferimentoallamodalitadiselezioneprescelta(linkalla
sotto-sezione"bandidigara econtratti")

2) accordiconsoggettiprivatioaltrePP.AA
(D.Lgs.n.33/2013,art.23,c.1eL.n.190/2012art.1,c. 16)

Semestrale

Preposto UfficioContratti
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BandidiGaraecontratti

PubblicazionedelCodiceldentificativoGara(CIG)(Delib

Informazioni eraANAC n.39/2016art. 4) Tempestivo PrepostoUfficioContratti
sulle
singoleproce
dure
informatotab
ellare
Dati
previstidall'art | Pubblicazione dellaStruttura
icolo1, proponente,Oggettodelbando,Proceduradiscelta
comma3l2, delcontraente,Elenco degli operatori invitati a
della legge | presentareofferte/Numero di offerenti che hanno
6novembre201 | partecipato alprocedimento, Aggiudicatario, Importo Tempestivo . .
2,n.190 diaggiudicazione, Tempi di completamento b b PrepostoUfficioContratti
Informazioni | dell'operaservizioo fornitura, Importo delle somme
sulle liquidate.(L.190/2012,art.1,c.32;D.Lgs.33/2013art.37,c.1,
singoleproc | l.a;DeliberaANACn.39/2016art.4)
edure
(da
pubblicareseco
ndo
le"Specifichete o . . )
cniche per Pubblicazione di tabelle riassuntive rese
lapubblicazione liberamentescaricabili in un formato digitale standard
dei dati ai aperto coninformazioni sui contratti relative all'anno
sensidell'art.1, precedente(nello specifico: Codice Identificativo Gara
comma (CIG),strutturaproponente,oggettodelbando,proceduradisc
32,della Legge eltadelcontraente,elencodeglioperatoriinvitatia presentare Annuale
n.190/2012", offerte/numero di offerenti che hannopartecipato al PrepostoUfficioContratti
adottatesecon | procedimento, aggiudicatario, importodi aggiudicazione,
doquanto tempi di completamento dell'operaservizio o fornitura,
indicatonellade | importo delle somme liquidate)
lib. .(L.190/2012,art.1,c.32;D.Lgs.33/2013art.37,c.1,
An3039/2016) l.a;DeliberaANACn.39/2016art.4)
Atti
?;llllzagrg:llé?;ttrr?: Pub}.ali.cazionedelprog.rammabiepnaledegliacquistidi beni e
i edegli servizi, programma .tqenn.ale dei . . '
entiaggiudicatori lavoripubblicierelativiaggiornamenti annuali. Tempestivo Direttore
disti (D.Lgs. 33/2013, art. 37, c.1, . b; D.Lgs. 50/2016 artt.N.
1stintamenteper
. 21,c. 7en.29,c. 1)
ogniprocedura
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BandidiGaraecontratti

Pubblicareperciascunaprocedura:

1) Avvisi di preinformazione - Avvisi

dipreinformazione (art. 70, c. 1,2 ¢ 3, D.Lgs.
n.50/2016);Bandiedavvisidipreinformazioni(art.141,
D.Lgs.n. 50/2016)

2) Deliberaacontrarreoattoequivalente(pertutteleprocedure

)
3) Avvisiebandi:

-Avviso(art.19,¢c.1,D.Lgs.n.50/2016);

- Avvisodiindaginidimercato(art.36,c.7,D.Lgs.n
.50/2016 eLinee guidaANAC);

- Avvisodiformazioneelencooperatorieconomiciepubbl
icazioneelenco(art.36,c.7,D.Lgs.n.
50/2016eLineeguidaANAC);

- Bandiedavvisi(art.36,¢.9,D.Lgs.n.50/2016);

- Bandiedavvisi(art.73,c.1, e4,D.Lgs.n.

50/2016);
- Bandiedavvisi(art.127,c.1,D.Lgs.n.
50/2016);
Avvisoperiodicoindicativo(art.12
7,c. 2,D.Lgs. n.50/2016);

- Avvisorelativoall’esitodellaprocedura;

- Pubblicazionealivellonazionaledibandieavvisi;

- Bandodiconcorso(art.153,c.1,D.Lgs.n.

50/2016);

- Avvisodiaggiudicazione(art.153,¢.2,D.Lgs.n.50/20
16);

- Bando di concessione, invito a presentareofferta,
documenti di gara (art. 171, c. 1 e 5, D.Lgs.n.50/2016);

- Avviso in merito alla modifica dell’ordine
diimportanzadeicriteri,Bandodiconcessione(art.173,c.
3,D.Lgs. n.50/2016);

-Bandodigara(art.183,c.2,D.Lgs.n.50/2016);

- Avvisocostituzionedelprivilegio(art.186,c.3,D.Lgs.
n. 50/2016);

- Bandodigara(art.188,c.3,D.Lgs.n.50/2016)

(D.Lgs.33/2013,art.37,c.1,1.b;D.Lgs.50/2016 art.29,c. 1)

Tempestiva

PrepostoUfficioContratti

Pubblicazione dell'avviso sui risultati della proceduradi
affidamento - Avviso sui risultati della procedura
diaffidamento con indicazione dei soggetti invitati (art.36,
c. 2, D.Lgs. n. 50/2016); Bando di concorso eavviso sui
risultati del concorso (art. 141, D.Lgs. n.50/2016); Avvisi
relativi I’esito della procedura,possono essere raggruppati
su base trimestrale (art.142, c. 3, D.Lgs. n. 50/2016);
Elenchi dei verbalidellecommissionidi gara.

(D.Lgs.33/2013,art.37,c.1,1.b;D.Lgs. 50/2016
art.n.29,c.1)

Tempestivo

PrepostoUfficioContratti
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Pubblicazione degli avvisi sistema di qualificazione -
Avviso sull’esistenza di un sistema di qualificazione,di
cui all’Allegato X1V, parte II, lettera H; Bandi,avviso
periodico indicativo; avviso sull’esistenza diun sistema di
qualificazione; Avviso diaggiudicazione(art.140, c.1,3 e4,
D.Lgs.n.

50/2016)

(D.Lgs.33/2013,art.37,¢c.1,1.b;D.Lgs. 50/2016
art.n.29,c.1)

Tempestivo

Direttore

Pubblicazione degli affidamenti:atti relativi
agliaffidamenti diretti di lavori, servizi e forniture
disommaurgenzaediprotezionecivile,conspecificadell'affi
datario, delle modalita della scelta e dellemotivazioni che
non hanno consentito il ricorso
alleprocedureordinarie(art.163,c.10, D.Lgs.n.

50/2016);

tutti gli atti connessi agli affidamenti in house
informatoopendatadiappaltipubbliciecontrattidiconcessione
traenti(art.192¢.3,D.Lgs.n.

50/2016)

(D.Lgs.33/2013,art.37,c.1,1.b;D.Lgs. 50/2016
art.n.29,c.1)

Tempestivo

Direttore

BandidiGaraecontratti

Pubblicazione delle informazioni ulteriori - Contributie
resoconti degli incontri con portatori di
interessiunitamenteaiprogettidifattibilitadigrandiopereeaid
ocumenti predisposti dalla stazione appaltante (art.22, c.
1, D.Lgs. n. 50/2016); Informazioni
ulteriori,complementari o aggiuntive rispetto a quelle
previstedal Codice; Elenco ufficiali operatori economici
(art.90,c. 10,D.Lgs. n.50/2016)

(D.Lgs.33/2013,art.37,¢c.1,1.b;D.Lgs. 50/2016
art.n.29,c.1)

Tempestivo

Direttore

Pubblicazionedeiprovvedimentidiesclusioneediammissione

(D.Lgs.33/2013,art.37,c.1,1.b;D.Lgs. 50/2016
art.n.29,c.1)

entro 2
giornidalla
loroadozion
e

Direttore

Pubblicazionedellacomposizionedellacommissionegiudicatr
iceei curriculadeisuoi componenti.

(D.Lgs.33/2013,art.37,c.1,1.b;D.Lgs. 50/2016
art.n.29,c.1)

Tempestivo

Direttore

Pubblicazione del testo integrale ditutti i contratti
diacquisto di beni e di servizi di importo
unitariostimatosuperioreal milionedieuroinesecuzionedelp
rogrammabiennaleesuoiaggiornamenti.

(L.208/2015,art.1,c.505,disposizionespecialerispettoalll'art.

21del D.Lgs.50/2016)

Tempestivo

Direttore
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Pubblicazionedeiresocontidellagestionefinanziariadeicontra
ttialterminedellaloro esecuzione.
(D.Lgs.33/2013,art.37,c.1,l.b;D.Lgs. 50/2016

art.n.29,c.1)

Tempestivo

Ufficio Amministrazione

Sovvenzioni,contributi,sussidievantaggieconomici

Criteri
emodalit
a

Pubblicazione dei criteri e delle modalita per
laconcessionedisovvenzioni,contributi,sussidi,ausilifinanzia
ri e vantaggi economici a persone ed entipubblicieprivati
(D.Lgs.n.33/2013,art.26,c.1)

Tempestivo

Direttore

Atti
diconcessione

Pubblicazione delle informazioni relative agli atti
diconcessione di sovvenzioni, contributi, sussidi,
ausilifinanziari alle imprese e vantaggi economici
diqualunquegenereapersoneedentipubblicieprivatidiimporto
superioreamille euro

(D.Lgs.n.33/2013,art.26,c.2,art.27)

Tempestivo,e,
comunque,pri
ma
dellaliquidazio
nedellasomma

Direttore

Pubblicazione di un elenco dei soggetti beneficiaridegli
atti di concessione di sovvenzioni, contributi,sussidi,
ausili finanziari alle imprese e di
attribuzionedivantaggieconomicidi
qualunquegenereapersone ed enti pubblici e privati di
importo superioreamilleeuro
(D.Lgs.n.33/2013,art.27,c.2eDelibe
raCiVITn.59/2013)

Annuale

Responsabile della
Prevenzionedella Corruzione e
dellaTrasparenza

Bilanci

Bilanciop
reventivo

Pubblicazione documenti ed allegati del
bilanciopreventivo,nonchérelativialbilanciodiprevisionedici
ascun anno in forma sintetica, aggregata esemplificata
anche con ricorso a rappresentazionigrafiche

(D.Lgs. n.33/2013, art. 29, c.1
eDPCMdel26/04/2011,art.5,c.1)

30
giornidall'ado
zione

Ufficio Amministrazione

Pubblicazionedeidatirelativialleentrateedallespese dei
bilanci preventivi in formato tabellareaperto in modo da
consentire l'esportazione, iltrattamentoeil riutilizzo
(D.Lgs.n.33/2013,art.29,c.1biseDPC

M del29/04/2016)

Tempestivo

Ufficio Amministrazione
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Pubblicazione documenti ed allegati del
bilancioconsuntivo, nonché relativi al bilancio
consuntivo diciascun anno in forma sintetica, aggregata

controlliinterni(D.Lgs.n.150/2009art.
14,c.4,lett.a)eD.Lgs.n.33/2013,art.31)

esemplificata anche con ricorso a i03r(1)1i dall'ado | Direttore
rappresentazionigrafiche §i0ne
(D.Lgs. n.33/2013, art. 29, c.1
o eDPCMdel26/04/2011,art.5,c.1)
Bilancioc
onsuntivo
Pubblicazionedeidatirelativialleentrateedallespese dei
bilanci consuntivi in formato tabellareaperto in modo da
consentire l'esportazione, iltrattamentoeil riutilizzo Tempestivo
(D.Lgs.n.33/2013,art.29,c.1biseDPC P Direttore
M del29/04/2016)
Pubblicazione del "Piano degli indicatori e risultatiattesi
di bilancio" con l'integrazione delle risultanzeosservate in
termini di raggiungimento dei risultatiattesi e le
motivazioni degli eventuali scostamenti egli
. aggiornamenti in corrispondenza di ogni nuovoesercizio
— Piano o L . . . . e
o o .| di bilancio sia tramite la specificazione dinuovi obiettivi e
c degliindicatori | . . o L . . .
[ ! . .| indicatori, si attraversol'aggiornamento dei valori Tempestivo .
= erisultati attesi o . R N Direttore
[14] o . obiettivoe lasoppressione di obiettivi gia raggiunti oppure
dibilancio S .
oggettodiripianificazione.
(D.Lgs.n.33/2013,art.29,¢.2-D.Lgs.n.91/2011
artt.19e22eD.Lgs.n.118/2011art.18bis)
c Pubblicazione  delle  informazioni identificative
g Patrimonioi degliimmobili posseduti e detenuti, nonché dei canoni Tempestivo
= mmobiliare dilocazioneo diaffittoversatiopercepiti P Ufficio Amministrazione
s (D.Lgs.n.33/2013,art.30)
)
= &
8
o0
Ese
£ Canoni Pubblicazionedeicanonidilocazioneodiaffittoversatio
= dilocazione percepiti Tempestivo _ - .
2 oaffitto (D.Lgs.n.33/2013,art.30) Ufficio Amministrazione
Pubblicazione dell'attestazione dell'OIV o di Annuale
2 altrastruttura analoga nell'assolvimento degli obblighi inRelazione
-,% dipubblicazione adelibereAN | Direttore
o (D.Lgs.n.33/2013,art.31) AC
2 Organismiindip
£ endenti
E divalutazione,n | Pubblicazione del documento dell'OIV di
© uclei validazionedellaRelazionesullaPerformance . .
— . . Tempestlvo Direttore
= divalutazione | (D.Lgs. n. 150/2009 art. 14, c. 4, lett. c) e
2 oaltri D.Lgs.n.33/2013,art.31)
2 organismicon
E funZIOE;analog Pubblicazione della Relazione dell'OIV
° sulfunzionamento complessivo del Sistema
"g divalutazione, trasparenza e integrita dei Tempestivo Direttore
(8]
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Pubblicazione di ulteriori altri atti degli
organismiindipendenti di valutazione , nuclei di
valutazione
oaltriorganismiconfunzionianaloghe,tenendocontodelle
specifiche direttive che saranno adottate dalDipartimento
della Funzione Pubblica , procedendoall'indicazione in
forma anonima dei dati personalieventualmentepresenti
(D.Lgs.n.33/2013,art.31)

Tempestivo

Direttore

Organi
direvisioneamm
inistrativaecont

abile

Pubblicazione delle relazioni degli organi di
revisioneamministrativa e contabile al bilancio di
previsione obudget,allerelativevariazionieal
contoconsuntivoobilanciodi esercizio
(D.Lgs.n.33/2013,art.31)

Tempestivo

Direttore

Cortedeiconti

Pubblicazione di tutti i rilievi della Corte dei
Contiancorche non recepiti riguardanti 1'organizzazione
el'attivita delle amministrazioni stesse e dei loro
uffici(D.Lgs.n.33/2013, art.31)

Tempestivo

Direttore

Servizierogati

Carta
deiservizi
ostandard

diqualita

Pubblicazionedellacartadeiserviziodeldocumentocontenente|
gli standard di qualita dei servizi pubblici(D.Lgs.n.33/2013,
art.32,c.1)

Tempestivo

Direttore

Classaction

Pubblicazione delle notizie dei ricorsi in giudizio,delle
sentenze di definizione degli stessi,
dellemisureadottateinottemperanzaallesentenzeinmateriad
i classaction

(D.Lgs.n.198/2009,art.1,c.2,art.4,c.2ec.6)

Tempestivo

Direttore

Costicont
abilizzati

Pubblicazione dei costi contabilizzati per i
servizierogati agli utenti sia finali che intermedi e
relativoandamentonel tempo
(D.Lgs.n.33/2013,art.32,c.2,lett.a)eart.10c.5)

Annuale

Direttore

Serviziinrete

Pubblicazione dei risultati delle rilevazioni
sullasoddisfazione da parte degli utenti rispetto
allaqualita dei servizi in rete resi all’utente,
ancheinterminidifruibilita,accessibilitaetempestivita,statis
tichediutilizzodeiserviziinrete.
(D.Lgs.n.82/2005art.7,c.3modificatodalD.Lgsn.179/201
6,art. 8,c. 1)

Tempestivo

Direttore
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Pagamentidell'amministrazione

Dati
suipagamen
ti

Pubblicazione dei dati sui propri pagamenti inrelazione
alla tipologia di spesa sostenuta, all'ambitotemporaledi
riferimentoe aibeneficiari
(D.Lgs.n.33/2013,art.4bisc.2)

Trimestraled
al
2018(Semest
raleperil2017

)

UfficioAmministrazione

Indicatore
ditempestivita
deipagamenti

medi
beni,

Pubblicazione dell'indicatore dei tempi
dipagamento relativi agli acquisti di
servizi,prestazioniprofessionalie forniture
(D.Lgs.n.33/2013,art.33)

Annuale

Ufficio Amministrazione

Pubblicazionedell'indicatoretrimestraleditemp
estivitadei pagamenti
(D.Lgs.n.33/2013,art.33)

Annuale

UfficioAmministrazione

Pubblicazionedell'ammontarecomplessivodeidebitieilnum
erodelle impresecreditrici
(D.Lgs.n.33/2013,art.33)

Annuale

Ufficio Amministrazione

IBAN e
pagamentiinfor
matici

Pubblicazione,nellerichiestedipagamento:dicodicilBAN
identificativi del conto di pagamento, ovvero
diimputazione del versamento in Tesoreria,tramite iquali i
soggetti versanti possono effettuare ipagamenti mediante
bonifico bancario o postale,ovvero degli identificativi del
conto corrente postalesul quale i soggetti versanti possono
effettuare ipagamenti mediante bollettino postale, nonché
dicodici identificativi del pagamento da
indicareobbligatoriamenteperilversamento
(D.Lgs.n.33/2013,art.36eD.Lgs.n.82/2005art.5,

c. 1)

Annuale

Ufficio Amministrazione

Interventi straordinari e

diemergenza

Pubblicazione di provvedimenti di caratterestraordinario in
caso di calamita naturali o
altreemergenze,conlaprecisazionedeiterminitemporalievent
ualmente fissati per 'adozione deiprovvedimenti, costi
previsti e costi effettivi sostenutidall' Amministrazione.
(D.Lgs.n.33/2013,art.4a,c.2)

Tempestivo

Direttore
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Pubblicazionedi:

1) Piano triennale di prevenzione della corruzione
edellatrasparenzaesuoiallegati,lemisureintegrativedi
prevenzione della corruzione individuate ai
sensidell’articolol,comma 2-bisdella
leggen.190del2012, (MOG231)

(Delibera CiVIT n.50/2013 e Piano

delrelativoesitoconladatadelladecisione.

(Deliberan.1309/2016-LineeGuidaANACFOIA)

E nazionaleanticorruzioneemanatodallaFunzionePubblica) 1)-Annuale
] Prevenzionedell | 2) Responsabiledellaprevenzionedellacorruzioneedellatras | 4) - entro il ResponsabiledellaPrevenzione
S acorruzione parenza, 15dicembre | della
2 3) Regolamentiperlaprevenzioneelarepressionedellacorr 2)3) 5)6)- CorruzioneedellaTrasparenza
E uzioneedell'illegalita, Tempestivo
4) Relazione del responsabile della
prevenzionedellacorruzionerecanteirisultatidell’attivitas
volta,
5) Provvedimenti adottati dall'AN.AC. ed atti
diadeguamento a tali provvedimenti in materia
divigilanzaecontrollonell'anticorruzione,
6) Atti di accertamento delle violazioni
delledisposizionidicuiald.lgs.n.39/2013
Accessocivico"semplice"
Pubblicazione del nome del Responsabile
dellaprevenzione della corruzione e della trasparenza cuié
presentata la richiesta di accesso civico, nonchémodalita
per l'esercizio di tale diritto, con indicazionedei recapiti
telefonici e delle caselle di postaclettronica istituzionale e ResponsabiledellaPrevenzione
nome del titolare del poteresostitutivo, attivabile nei casi Tempestivo | della
di ritardo o CorruzioneedellaTrasparenza
mancatarisposta,conindicazionedeirecapititelefoniciedellec
asellediposta elettronicaistituzionale.
(D.Lgs.33/2013,art.5, ¢.1;L.241/1990,art.2,
c.9bis)
=
S
c
2 A 1 M " 1' t "
5 Accessocivico CCESSOCIVICO gencralizzato” o
o Pubblicazione dei nomi Uffici competenti cui épresentata
2 L . .
= la rlChl,eSta d1.a‘c Cess,o cvico, | .. s ResponsabiledellaPrevenzione
< nonchémodalitaperl'esercizioditalediritto,conindicazioned .
. . - . Tempestivo | della
ei recapiti telefonici e delle caselle di .
NS CorruzioneedellaTrasparenza
postaelettronicaistituzionale.
(D.Lgs.33/2013,art.5,c.2)
Pubblicazionedell'elencodellerichiestediaccesso(atti, civico
e gene.rah.zzato) con {ndlcazmnedell oggetto e della data ResponsabiledellaPrevenzione
della richiesta nonché
Semestrale della

CorruzioneedellaTrasparenza
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Altricontenuti

Accessibilita
eCatalogo
deidati,
metadatieban
chedati

Pubblicazione del catalogo dei dati, dei metadatidefinitivi
e delle relative banche dati in
possessodelleamministrazioni,dapubblicareanchetramiteli
nk al Repertorio nazionale dei dati
territoriali(www.rndt.gov.it), alcatalogo dei dati della PA
edelle banche datiwww.dati.gov.it e
ehttp://basidati.agid.gov.it/catalogogestitidaAGID

(D.Lgs.n.82/2005,art.53,c. 1modificatodalD.Lgs.179/2016,a
rt.43)

Annuale

Direttore

Pubblicazione Regolamenti che disciplinanol'esercizio
della facolta di accesso telematico e ilriutilizzo dei dati,
fatti salvi i dati presenti in Anagrafetributaria.

(D.Lgs.n.82/2005,art.53,c.1)

Annuale

Direttore

Pubblicazione Obiettivi di accessibilita dei
soggettidisabiliaglistrumentiinformaticiperl'annocorrente(
entro il 31 marzo di ogni anno) ¢ lo stato diattuazione del
"piano per l'utilizzo del
telelavoro"nellapropriaorganizzazione.

(D.L.n.179/2012,art.9,c.7convertitonellalL.n.221/
2012)

Annuale

Direttore

Altricontenuti

DatiUlteriori

Pubblicazione di dati, informazioni e documentiulteriori
che le pubbliche amministrazioni non hannol'obbligo di
pubblicare ai sensi della
normativavigenteechenonsonoriconducibiliallesottosezion
iindicate.

Nessun
obbligo
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